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MICROSOFT EXCEL 2007 – BOEK 3 

4.1 WERK MET DATUMS EN TYE 

Mens kry Date & Time-funksies op die Formulas-tab in die Function Library-groep of deur op die Insert Function-

ikoon te klik. 

 

Soos in die vorige weergawe. 

DATUMS 

Verskillende formate vir Datums: 

• Home-tab. 

• Number-groep. 

• Klik op die pyltjie by Date. 

Aktiwiteit 1 P 133 

Aktiwiteit 2 Bl 134        

Aktiwiteit 3 Bl 135 

Aktiwiteit 4 Bl 135 

BEREKENINGE MET TYD 

Aktiwiteit 5 Bl 136 

Aktiwiteit 6 Bl 137 

Aktiwiteit 7 Bl 138 
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4.2 TEKS EN STATISTIESE FUNKSIES 

Soos vorige weergawe. 

FUNKSIES MET TEKSDATA 

• Formulas-tab. 

• Function Library-groep. 

• Klik Text. 

Aktiwiteit 1 Bl 140 

Aktiwiteit 2 Bl 141 

Aktiwiteit 3 Bl 141 

Aktiwiteit 4 Bl 142 

Aktiwiteit 5 Bl 142 

STATISTIESE FUNKSIES 

Formulas tab, Function Library-groep, More Functions.  

Aktiwiteit 6 Bl 144 

Aktiwiteit 7 Bl 145 

Aktiwiteit 8 Bl 145 

Aktiwiteit 9 Bl 142 

 

4.3 WERKBLAAIE EN KEUSES 

Soos vorige weergawe. 

EENVOUDIGE TOEPASSING VAN MEERVOUDIGE WERKBLAAIE 

Aktiwiteit 1 Bl 148 

Aktiwiteit 2 Bl 149 

Aktiwiteit 3 Bl 148 
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GENESTE IF-FUNKSIES 

Kies die IF-funksie op die Formulas-tab, in die Function Library-groep. Klik die Logical-

ikoon. 

Aktiwiteit 4 Bl 151 

Aktiwiteit 5 Bl 151 

Aktiwiteit 6 Bl 151 

DIE AND- EN OR-FUNKSIES 

Aktiwiteit 7 Bl 152 

 

DIE VLOOKUP-FUNKSIE 

• Formulas-tab. 

• Function Library-groep. 

• Klik Lookup & Reference. 

 

Aktiwiteit 8 Bl 154 

Aktiwiteit 9 Bl 155 

Aktiwiteit 10 Bl 156 

Aktiwiteit 11 Bl 157 

Aktiwiteit 12 Bl 157 

Aktiwiteit 13 Bl 158 

Aktiwiteit 14 Bl 158 


