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Soos met die ander MS Office 2007 toepassings, word al die instruksies by MS PowerPoint 2007 op tabs in logiese
groepe georganiseer:

rng‘ Al B Presentation] - Microsoft PowerPoint
o
| Home | Insert Design  Animations  Slide Show Review  View Developer @
@ ¥ cut ;I =) Layout ~ |A‘ ,l |1f§ Test Direction oo o-eES £ Shape Fill 3 Find
AT N L 4
; " 3 Copy . 5 Reset o = =] Align Text ALL2d G- N O B . L Shape Outline 25, Replace ~
aste ew . _ Amange Quid
St Format Painter || spon- ¥ Detete || B2 U jabe & 3K~ Aa [[A] T Comvertto Smartart - ||| @ ML 3 e 7 00 G ) shape Erfects ¢ select -
Clipboard = Slides Font & Paragraph & Drawing | Editing
Slides " Outline " x|
-
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Die verskillende View-opsies kan op die View-tab in die Presentation Viewsyroep gevind word:
TE]
EElE=]E

Mormal| Slide Motes  Slide S5lide Handout MNotes
Sorter Page Show | Master Master Master

Presentation Views

DieNotesPage View | G 22dz 2SS 2Y y2GFa 2yRSNIIY WyhgebrhiRoFAS Ay

om na jou notas te kyk wat jy reeds ingetik het.
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Klik op Office Button, New.

Wanneer ons PowerPoinbp hierdie manier aktiveer, bied dit ons die volgende

opsies aan:
New Presentation
Templates Search Micros i 4 & 5 & L A & B X 5 & v
e — Blank presentationa { SLJ WYy ydzgS | | YOASRAY3 a2y RSN 2
Installed Templates Blank and recent
snsiallzd themes j Installed templatesstel jou in staat om uit templates te kies wat reeds ontwerp is
My templates...
Newfrom exiting.. om fotoalbums, ens. op te stel.
Microsoft Office Online pmi::;mn
Featured A A v A D A . 7
sgenass Installed themesd S S 22 dz Wy RebldaNEema vif jBuSantieding.u
Award certificates
e New from existinglaai een van jou vorige aanbiedings.
Content slides
Design slides
piagram: Daar is heelparty nuwe opsies beskikbaar van Microsoft Office Online.
Plans
Presentations
Resumes
Schedules
More categories
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Jy kan nog steeds maklik teks en grafika in Office 2007 rangskik. Mens doen dit deur te klik op die Hometab en
dan op Layoutin die Slidesgroep teklik. 5 A (I @ S kikkly2 r@ey/die Hegtkillende uitlegopsies. Die verskillende
uitlegopsies vir die skyfie is nie soos tevore in verskillende groepe gerangskik nie (Text Layouts, Content Layouts,
Text and Content Layouts), maar bied dieselfde verskeidenheid.

Office Theme
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New
Slide -

Title Slide Title and Content Section Header

Two Content Comparison Title Only

Blank Content with Picture with
Caption Caption
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fome [ Insert Desion - Anmal o matab, Slidesgroep, New Slide ¢ <Ctrl> <M>
= ¥ cut |_—| =] Layout -
59 <3 Copy ; By Reset YASE Wy dzA(f S3 GANI 22dz a1e8FASd 548 y
aste 2w
- # Format Painter || sjige~ %d Delete skyﬁe inge\/oeg word.
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Bestaande skyfies kan nog steeds geredigeer word deur te klik op die element op die bladsy wat redigeer moet
word.

Yy {1@FAS 1ty 1+ a @2tf3 ISAINIL 62NR
Hometab, Delete(Dit skrap die skyfie waarmee jy besig is).
Aktiwiteit 4 BI 273

Aktiwiteit 5 Bl 273

VERANDER DIE VOORKOMS VAN SKYFIES

KARAKTERFORMATERING EN INLYNSTELLING
Bodoni MTBlack ~ 48 ~ |A" A7 | ai;|

Die opdragte vir karakterformatering en inlynstelling komnou allesopdie |5 7 § 4. & AV- a4 A -|
Home-tab voor.

Font F]
Word Art en tekshokkies is op die Formattab.
— Home Insert Design Animations Slide Show Review View Developer Format
o S [ e {'<. Edit Shape ~ ﬁShape Fill = A Texut Fill =
AL LS G- Abc - | & Shape Outline ~ A A ~| & Text Outline
G e 5 et Box 7| O shape Effects = [A\ Text Effects =
Insert Shapes Shape Styles (] WordArt Styles
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VERANDER DIE AGTERGRONDKLEUR VAN DIE SKYFIE

5AS FT3AGSNENRYR GFy Wy &i @ T A Besigntaly Back§ouhdgrdes BackgrauNdR R S dzNJ G S
Stylesen deur Format Backgroundiit die kieslys te selekteer.

Jy kan die kleure ook verander binne die Themesgroep, onder Colors

— _ ]
~ Home  Insert | Design | Animations  SlideShow  Review  View Format i
) Colors
C = E Background Styles =
=N | | | g a3
Page Slide ||| smumen ||| msmes m LT | O EmmmEm i = = &
S G [ ™| - @Emm_ Hide Background Graphics
Page Setup Themes Batkground £l

|VERANDER DIE UITLEG VAN DIE SKYFIE
Op die Hometab in die Slidesgroep.
Activity 6 BI275

Activity 7 BI276
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1 Klik op die Office button.
1 Klik Print.

Die drukopsies bly dieselfde as in die vorige weergawe.
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5.2 DIE BYVOEGING VANJLTIMEDIA

DIE GEBRUIK VAN GRAFIKA

Enige prentjie of grafika kan ingevoeg word deur die Insert-tab te gebruik en die verlangde inhoud te selekteer.

- Hame Insert Design Animations Slide Show Review View

D LEE2M @ D 4 3500« &3

Table Picture  Clip Photo Shapes SmartArt Chart Hyperlink Action Text Header WordArt Date Slide Symbol Object Movie Sound

= Art Album ~ = Box & Footer = & Time Mumber = =
Tables INustrations Links Text Media Clips
Wy t Ndytded verdnder word deur daarop te regsklik en die verlangde opdrag in die kieslys [ #
53 Copy
te selekteer. B paste
By (_-Z;@ngepwcture.‘.
| s 3
B s ck 3
Na die prentjie/grafika ingevoeg is, kan dit met die Picture Toolse Formattab redigeer word. i f—
Text Wrapping  *
H 3 size..
(Die prent moet eers geselekteer wges . ——
ﬂ:!g H9-0 )+ Elephants - Microsoft PowerPoint Ficture Tools
~ Home Insert Design Animations Slide Show Review View | Format

r Brightness = ﬁ Compress Picturas @ Picture Shape -~ ‘EJ_] Bring to Front = |=~ 1 :‘"|J 116
+. .

T — ro— —— " 2l o - B —
(B Contrast - g Change Picture | || el ; ‘ d - Z Picture Border - || B4 sendtoBack ~ [f]

% Recolor = 4@ Reset Picture T | = Picture Effects = % Selection Pane Sk~
Adjust Picture Styles F} Arrange Size

Crop 1 87¢
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BYVOEG VAN SPESIALE EFFEKTE

ANIMASIE BY SEKEREEL9 a9b ¢9 ! b Wb {Y, CLY9
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Home Insert Design Animations Slide Show Review View Format

;;& Transition Sound: [No Sound] Advance Slide

2| i} Animate: Mo Animation - | . |
= | ) [ | -! i _! H ? éa] E é - 1 Transition Speed: | Fast ~ | ¥ OnMouse Click
Preview || = i [ =
@l Custom Animation = Automatically After: |00:00

130 Apply To All

Preview Animations Transition to This Slide

Klik op die opsie by Animate om die verlangde animasie-effek te selekteer. Hier kan jy ook die Custom Animation
taakpaneel aktiveer, wat baie ooreenstem met die manier hoe ons animasie in PowerPoint 97 bygevoeg het.
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Aremationt $53¢ Show Review View Voemat

TR TR I (I ™

DieselfdetabasRA S SSy KASND2 {1ly 3ISONHzA | 62 NRVYZ Y | WYR AZI2SNB/HdgpR IK
is die voorskou wat mens kan sien deur net die merker oor die transition-button te beweeg. Dit kom in
alle nuwe Office 2007-pakkette voorSy & G Sf YSya Ay &adrktd 2Y @AyyA3ad wy
formatering om te gebruik.
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VERANDERING VAN AL DIE SKYFIES SE VOORKOMS

SLIDE MASTERS
Die voorkoms van alle skyfies kan as volg met behulp van Slide Mastewerander word:

Kies die View-tab en gaan na die Slide Master-button in die Presentation Viewsjroep.
Selekteer die element wat redigeer moet word.

Verander die font, kleur, bullets, ens. soos jy hulle wil hé.

Verander die animasie deur die Custom Animation te gebruik.

Herbenoem.

=A =4 =4 -4 =
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DIE INVOEGING VAN VIDEO EN KLANK

Klankenvideokansoos@2t 3 Ay Wy | FyoASRAY3a Ay3asS@g2S3 62 NR
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Movie Sound

- -

Media Clips

Kies die Insert-tab en selekteer 6f die Movie- 6f die Soundbutton in die Media Clipsgroep.
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5.3INTERAKTIEWE AANBINBS

KOM ONS NAVIGEER!

lb! +LD99w DOINVERTONING9 W
Dieselfde as voorheen.

Aktiwiteit 1 B1292

DIE GEBRUIK VAN ACTION BUTTONS OM TE NAVIGEER

In PowerPoint 2007 is daar geen ingeboude Action buttong/ A S ® Ly LXLFIFa RIFNBIY
vinnige, maklike manier om enige prent of Shape A Yy Actioyi button & verander.

Slide Show

Daar is Shapes wat as Action buttonsrerander en gebruik kan word. As jy op Insert, Shapegin
die lllustrations-groep) klik, is hierdie Shapesheel onder. Voeg so Wy  { ifdn \el@nder dit (of
enige ander grafika) soos volg in W ¥ction button

Hyperlink Action

Links

91 Insert, Action (in Linksgroep).
1 Kies dan Mouse Clickof Mouse Overopsie om te bepaal hoe die button geaktiveer sal word.
91 Spesifiseer die aksie.

Hyperlinks word op dieselfde manier geskep, deur die element te selekteer en dan op die Hyperlinkbutton te klik.
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LIGTE, KAMERA, AKSIE!

|HYPERLINKS

H link q K q Insert Hyperlink A M
yper ks wor ges ep eur i : i i | < <Selection in Documen
die element vanaf die Insert e Tededs Y “_“Sl — o
tab, Linksgroep te Selekteer Egsﬁ"e . Selif:'t::;asg“ed: this document: Slide preview:
. . Web Page !

en dan op die Hyperlink | hﬂ:;t S;'E;e
button te klik. - Previous Slide

Place in This - Slide Titles

Document 1. Elephants

2. Tip-Toeing Behamoth
E 3. Slide 3
Create Mew | | | - 4, Slide 4
Document - Custom Shows
I
Show and return

E-mail Address
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Aktiwiteit 3 BI295
Aktiwiteit 4 BI297
Aktiwiteit 5 BI297
TIPES AKSIES
DaarisverskillendeGi A LJIS& | 1 aASa o+ d I ynatifikk 20281 3IS12LIISE {Fy 62N

None
Hyperlink to
Run program
Run Macro
Object action
Play sound
Highlight click
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Aktiwiteit 6 BI299

Aktiwiteit 7 BI 300

Mouse Click | Mouse Qver

Action on dick

o
() Hyperlink to:
Next Slide

(7 Run program:
Run macro:

Object action:

[ play sound:
[No Sound]
[ Highlight dlick




