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OEFEN JOU PRAKTIESE VAARDIGHEDE IN WORD 

Verwys na Graad 10 Microsoft Office Word 2007-uitgawe indien nodig.  

LEKKER MET GRAFIKA 

Grafika kan ingevoeg word deur die Insert-tab te gebruik en grafika uit 

die Illustrations-groep te selekteer. 

 

WordArt, Text Box and Drop Cap word in dieText-groep op 

die Insert-tab gevind. 

 

 

NUWE MANIERE OM FOTO’S TE GEBRUIK 

Foto’s kan gebruik word as vul-effek vir Shapes of WordArt. 

Soos voorheen. 

Aktiwiteit 13 Bl 109 

MANIPULERING VAN VEKTORGRAFIKA 

Voorbeeld 3 

Beskou die volgende voorbeelde waar twee stelle vektorgrafikain tekenobjekte (drawing objects) verander is en 

dele van elk gebruik is om nuwe grafika te skep. Onthou dat net Microsoft Windows Metafiles (.wmf files) in 

tekenobjekte verander kan word. Ander dokumentformate, soos bitmap, .jpg, .gif of .png, kan nie in tekenobjekte 

verander word en ‘ungroup’word nie. 

Dit kan soos volg gedoen word:  



Voeg twee verskillende prente in en verander altwee in tekenobjekte.  

• Regsklik op die grafika en selekteer Edit Picture. 

• Verwyder die dele van die grafika wat jy nie wil gebruik nie, en sit die res saam om een prentjie te vorm.  

• Jy kan die verskillende komponente van die finale objek saamgroepeer deur hulle te selekteer en op 

Group in die Arrange-groep onder die Format-tab te klik. 
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